ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES
VISUOMENES SVEIKATOS BIURO DIREKTORIUS
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DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES
VISUOMENES SVEIKATOS BIURO TAISYKLIU TVIRTINIMO

2018 m. birzelio 25 d. Nr. V-6
Rokiskis

Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo 30 straipsnio 1 dalimi,
Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo priemonéms,
patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d. jsakymu
Nr. 1T-71(1.12) ,.Dél Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo
priemonéms patvirtinimo® (2014 m. gruodzio 18 d. jsakymo Nr. 1T-74(1.12.E) redakcija):

1. Tvirtinu Asmens duomeny tvarkymo RokiSkio rajono savivaldybés visuomenes
sveikatos biuro taisykles (pridedama).

2. Nustatau, kad uz jsakymo vykdyma atsakingi duomeny valdytojo padaliniai ir ]
struktiirinius padalinius nejeinantys valstybés tarnautojai, kurie turi teis¢ naudoti asmens duomenis
numatytoms funkcijoms atlikti ir yra jvardinti §iose taisyklese.

3. S kelbiu§jsakymg Rokiskio rajono savivaldybes visuomenés sveikatos biuro internetinéje

svetainéje www

Jsakymas per viena ménesj gali bati skundziamas Lietuvos administraciniy ginfy komisijos
Panevézio apygardos skyriui adresu Respublikos g. 62, Panevézys, Lietuvos Respublikos ikiteisminio
administraciniy ginéy nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka.

Direktore ., e .. ! Agne Sapokaité




PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés
visuomenés sveikatos biuro
direktoriaus 2018 m. birzelio 25 d.
jsakymu Nr. V-6

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS
BIURO ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

L Rokigkio rajono savivaldybés visuomenes sveikatos biuro asmens duomeny tvarkymo
taisyklés (toliau — Taisyklés) regulinoja fiziniy asmeny (toliau — Duomeny subjektas) asmens
duomeny tvarkymo tikslus, nustato Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarka, jtvirtina
organizacines ir technines duomeny apsaugos priemones, reguliuoja asmens duomeny tvarkytojo
pasitelkimo atvejus, jtvirtina Rokigkio rajono savivaldybés visuomenes sveikatos biuro (toliau —
Biuras) registravimo asmens duomeny valdytoju tvarka.

A Sios Taisyklés parengtos remiantis:

21.  Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTAI);

22, Lietuvos Respublikos sveikatos sistemos jstatymu;

23.  Lietuvos Respublikos sveikatos prieZiuros jstaigy istatymu;

24.  Lietuvos Respublikos visuomenés sveikatos priezitiros jstatymu;

25, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. vasario 20 d. nutarimu ,.Dél asmens
duomeny valdytojy valstybés registro reorganizavimo, §io registro nuostaty ir asmens duomeny
valdytojy prane§imo apie duomeny tvarkyma automatiniu badu tvarkos patvirtinimo®;

26.  Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkrigio 12 d.
jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,,Dél bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens duomeny
saugumo priemonéms patvirtinimo*;

27 Kkitais teises aktais, susijusiais su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga.

3, Sios Taisyklés taikomos tvarkant Duomeny subjekto duomenis automatiniu ir/ar
neautomatiniu badu tvarkant asmens duomeny susistemintas rinkmenas: sarasus, kartotekas, bylas,
sgvadus ir kita. Sios Taisyklés taip pat nustato Biuro darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe
tvarkant asmens duomenis.

4 Siy Taisykliy reikalavimai privalomi visiems Biuro darbuotojams (toliau — Darbuotojai),

Kkurie tvarko Biure esanéius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suZino.



Siy Taisykliy taip pat privalo laikytis duomeny tvarkytojai, kurie teikdami Biurui duomeny
tvarkymo paslaugas, suzino ir tvarko asmens duomenis.

5. Biuras yraregistruotas Asmens duomeny valdytojy valstybés registre.

11 SKYRIUS
PAGRINDINES SAVOKOS

6. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny
subjektu, kurio tapatybé yra zinoma arba gali buti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant
tokiais duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui badingi fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio, kultiirinio ar socialinio pobiidZio poZymiai.

7. Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atlickamas veiksmas: rinkimas,
uZra§ymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas (papildymas ar
taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos, paieska,
skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys.

8 Duomeny valdytojas — Biuras (juridinio asmens kodas 301817855).

Duomeny valdytojas turi Sias teises:

8.1.  rengtiir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojan¢ius Duomeny tvarkyma;

82.  spresti dél tvarkomy Asmens duomeny teikimo;

83.  paskirti uz Asmens duomeny apsaugg atsakinga asmenj ar padalini;

84. igalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti Asmens duomenis;

85.  sudaryti sutartis su paslaugy teikeju dél Duomeny tvarkymo jrangos prieZiliros;

86.  tvarkyti Asmens duomenis.

Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

87  uztikrinti ADTAI ir kituose teisés aktuose, reglamentuojangiose asmens duomeny
tvarkyma, nustatyty Asmens duomeny tvarkymo reikalavimy laikymast;

88.  jgyvendinti Duomeny subjekto teises ADTA] ir Siose Taisyklese nustatyta tvarka;

89.  ustikrinti Asmens duomeny sauguma, jgyvendinant tinkamas organizacines ir
technines Asmens duomeny saugumo priemones;

8.10. parinkti tik tokius Asmens duomeny tvarkymo jrangos prieZiiiros paslaugy teikéjus,
kurie garantuoty reikiamas technines ir organizacines Asmens duomeny apsaugos priemones, Zinoti
apie paslaugy teikéjy ketinamas sudaryti sutartis su pagalbiniais paslaugy teikéjais (subrangovais) bei

duoti iSankstinius ra$ytinius sutikimus dél paslaugy teikejo sutarties su subrangovu sudarymo;
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811. praneiti apie vykdoma Duomeny tvarkymg Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka;

8.12. gauti Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos leidimg atlikti Asmens duomeny
tvarkymo veiksmus ADTA] 33 straipsnio 1 dalyje numatytais atvejais;

813. vykdyti stebéseng ir kontrole, kad baty laikomasi Bendryju reikalavimy
organizacinéms ir techninéms saugumo priemonems;

8.14. kontroliuoti patekima j patalpas, kuriose saugomi dokumentai ir jy archyvai;

815. uztikrinti Bendryjy reikalavimy techninéms ir organizacinéms priemonems
laikymasi.

Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

8.16. nustato Duomeny tvarkymo tikslg ir apimtj;

8.17. organizuoja Duomeny tvarkyma;

818. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines Duomeny tvarkymo
problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam Duomeny tvarkymui uztikrinti;

8.19. teikia metoding pagalba Darbuotojams Duomeny tvarkymo klausimais;

820. organizuoja Darbuotojy mokymus Asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

821. vykdo kitas funkcijas, reikalingas igyvendinti Taisykliy 8.1-8.11, 8.13.-8.15 punktuose
nurodytas Duomeny valdytojo teises ir pareigas.

9. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos ADTAL

II1 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI IR TIKSLAI

10. Tvarkant Asmens duomenis laikomasi §iy Asmens duomeny tvarkymo re_ikalavimq:

101.  Asmens duomenys renkami apibréZtais ir teisétais tikslais ir toliau negali biiti
tvarkomi tikslais, nesuderinamais su nustatytaisiais pries renkant Asmens duomenis;

102.  Asmens duomenys tvarkomi tiksliai, saZiningai ir teisétai;

103. Asmens duomenys turi bati tikslds ir, jei reikia dél Duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netikslis ar neiSsamus Asmens duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba
sustabdytas jy tvarkymas;

104.  Asmens duomenys turi biiti tapats, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems

rinkti ir toliau tvarkyti;



105. Asmens duomenys saugomi tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy §ie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

106. Asmens duomenys tvarkomi pagal ADTAL i kituose atitinkama veiklg
reglamentuojanciuose jstatymuose nustatytus ai¥kius ir skaidrius Duomeny tvarkymo reikalavimus.

11 Biuro Duomeny subjekty Asmens duomenys tvarkomi:

111, vidaus administravimo tikslais (3iy Taisykliy 1 priedas);

112,  visuomenés sveikatos priezitiros paslaugy teikimo tikslais (3iy Taisykliy 2 priedas).

12 Uz Duomeny subjekty duomeny atnaujinima Biure atsako Biuro personalo specialistas,
luris renka ir tvarko Duomeny subjekto duomenis. Naujais teisetais duomeny tvarkymo tikslais
Biuras yra registruojamas $iy Taisykliy VII skyriuje nustatyta tvarka.

13. Visa informacija gauta apie mokiniy sveikatg ir kita su mokiniu susijusi konfidenciali
informacija, visuomenés sveikatos prieZiiiros specialistui vykdant visuomenes sveikatos prieziliros
specialisto pareigas, uZtikrinama vadovaujantis Asmens sveikatos paslapties kriterijais, patvirtintais
Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 1999 m. gruodZio 16 d. jsakymu Nr. 552 ,.Del

Asmens sveikatos paslapties kriterijy patvirtinimo.

IV SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU JGYVENDINIMO TVARKA

Duomeny subjekty teisés

14 Duomeny subjektai turi teisg:

141,  zinoti (biiti informuoti) apie savo Asmens duomeny tvarkyma;

142. susipaZinti su savo Asmens duomenimis, pateikus Biurui arba duomeny tvarkytojul
asmens tapatybés dokumentg arba clektroninio ry§io priemonemis, kurios leidzia tinkamai
identifikuoti asmenj, susipaZinti su savo Asmens duomenimis ir jy tvarkymu, taip pat gauti
dokumenty, kuriame yra jo Asmens duomenys, kopija.

143. reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo Asmens duomenis arba sustabdyti, iSskyrus
saugojima, savo Asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai Asmens duomenys tvarkomi nesilaikant
jstatymy nuostaty;

144. nesutikti, kad bty tvarkomi jo Asmens duomenys.



Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarka

15. Biuro padaliniai, kuriuose renkami ir tvarkomi Duomeny subjekto duomenys, privalo:

151. sudaryti salygas Duomeny subjektui jgyvendinti auksCiau nurodytas Duomeny
subjekto teises, i§skyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uZtikrinti valstybés saugumg ar
gynyba, vie3gja tvarka, nusikalstamy veiky prevencija, tyrima, nustatymg ar baudZziamajj
persekiojima, svarbius valstybes ekonominius ar finansinius interesus, tarnybines ar profesinés etikos
pazeidimy prevencija, tyrima ir nustatyma, Duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga;

152.  suteikti duomeny subjektui, kurio Asmens duomenis renka tiesiogiai i§ jo, Sig
informacija (iSskyrus atvejus, kai Duomeny subjektas tokia informacijg jau turi):

15.2.1. savo pavadinima, juridinio asmens koda ir buveing;

15.2.2. kokiais tikslais tvarkomi Duomeny subjekto Asmens duomenys;

15.2.3. kita papildoma informacija (kam ir kokiais tikslais teikiami Duomeny subjekto
Asmens duomenys, kokius savo Asmens duomenis Duomeny subjektas privalo pateikti ir kokios yra
duomeny nepateikimo pasekmés, apie Duomeny subjekto teise susipazinti su savo Asmens
duomenimis ir teise reikalauti istaisyti neteisingus, neidsamius, netikslius savo Asmens duomenis),
kiek jos reikia, kad baty uztikrintas teisingas Duomeny tvarkymas nepazeidziant Duomeny subjekto
teisiy;

15.2.4. Duomeny subjekto gyvenamosios vietos adresu radtu (siundiant registruotu pastu)
informuoti Duomeny subjekta apie Asmens duomeny gavimg (i§skyrus 15.2. punkte numatyta atvejj,
kai duomenys tiesiogiai gaunami i§ Duomeny subjekto) pradedant tvarkyti Asmens duomenis, taip
pat informuoti Duomeny subjekta apie ketinamus teikti duomenis tretiesiems asmenims ne véliau kaip
iki to momento, kai duomenys teikiami pirma karta, iSskyrus atvejus, kai jstatymai ar kiti teises aktai
apibrézia tokiy duomeny rinkimo ir teikimo tvarka bei duomeny gavejus. Abiem atvejais Biuras
suteikia $ig informacija (i¥skyrus atvejus, kai Duomeny subjektas tokig informacijg jau turi):

15.2.4.1. savo pavadinima, juridinio asmens koda ir buveing;

15.2.42. kokiais tikslais tvarkomi ir ketinami tvarkyti Duomeny subjekto Asmens
duomenys;

15.2.4.3. kita papildoma informacija (i8 kokiy Zaltiniy ir kokie Duomeny subjekto Asmens

duomenys renkami ar ketinami rinkti; kam ir kokiais tikslais teikiami Duomeny subjekto Asmens



duomenys; apie Duomeny subjekto teisg susipazinti su savo Asmens duomenimis ir teis¢ reikalauti
istaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius savo Asmens duomenis), kiek jos reikia, kad bity
uztikrintas teisingas Duomeny tvarkymas nepazeidziant Duomeny subjekto teisiy;

15.2.4.4. uztikrinti, kad visa reikalinga informacija Duomeny subjektui bity pateikiama
aiskiai ir suprantamai.

16. Duomeny subjektas, pateikes Biurul asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta arba
teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy ry§iy priemonémis, kurios leidZia tinkamai identifikuoti
asmenj, patvirtings savo asmens tapatybe, turi teise gauti informacija, i kokiy Saltiniy ir kokie jo
Asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo
teikti bent per paskutinius 1 metus.

17. Gaves paklausimg 18 Duomeny subjekto dél jo Asmens duomeny tvarkymo, Biuro
direktorius arba jo jgaliotas asmuo, gaves teikimg i3 Biuro padaliniy vadovy, kuriy veikloje tvarkomi
Asmens duomenys, atsako Duomeny subjektui, ar su juo susije Asmens duomenys yra tvarkomi, ir
pateikia jam praomus duomenis ne veliau kaip per 30 (trisdeSimt) kalendoriniy dieny nuo Duomeny
subjekto kreipimosi dienos. Duomeny subjekto pradymu duomenis Biuras pateikia rastu.

18. Gaves Duomeny subjekto kreipimgsi dél jo Asmens duomeny neteisingumo,
nei§samumo, netikslumo, Biuras nedelsdamas patikrina Asmens duomenis ir Duomeny subjekto
raSytiniu pra§ymu, pateiktu asmeniskai, pastu ar elektroniniy rySiy priemonémis (toliau - Rasytinis
pra§ymas), patikrinus/jsitikinus Duomeny subjekto tapatybe ir Asmens duomenis patvirtinanciy
dokumenty (toliau — Asmens dokumentai) atitiktj/atitiktimi teisés akty reikalavimams, nedelsdamas
itaiso neteisingus, nei§samius, netikslius Asmens duomenis arba sustabdo tokiy Duomeny tvarkymo
veiksmus, i¥skyrus saugojima; taip pat, gavgs Duomeny subjekto kreipimasi del jo Duomeny
tvarkymo neteisétumo, nesaziningumo, Biuras nedelsdamas patikrina Duomeny tvarkymo teisétuma,
nesaZininguma ir, gavus RaSytinj prasyma, patikrinus/jsitikinus asmens dokumenty atitiktj/atitiktimi
teises akty reikalavimams, nedelsdamas sunaikina neteisétai ir nesaziningai sukauptus Asmens
duomenis ar sustabdo tokiy Duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojimg. Abiem Duomeny
subjekto kreipimosi atvejais, Biuras nedelsdamas praneSa Duomeny subjektui apie jo RaSytiniu
pradymu atlikta ar neatlikta Asmens duomeny itaisyma, sunaikinimg ar Duomeny tvarkymo veiksmy
sustabdyma.

19. Duomeny subjekto Rasytiniu prasymu sustabdZius jo Duomeny tvarkymo veiksmus,

Biuras Asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo juos tol, kol bus itaisyti ar



sunaikinti (Duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kitus
tvarkymo veiksmus Biuras atlicka tik:

191. turédamas tiksla jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo
sustabdyti;

192.  jei Duomeny subjektas duoda sutikima toliau tvarkyti savo Asmens duomenis;

193. jei reikia apsaugoti treciyjy asmeny teises Ir teisétus interesus.

2. Biuro padalinys, kuris tvarko Asmens duomenis, privalo nedelsdamas informuoti
duomeny gavéjus apie Duomeny subjekto praSymu iStaisytus ar sunaikintus Asmens duomenis,
sustabdytus Duomeny tvarkymo veiksmus, igskyrus atvejus, kai pateikti tokia informacijg bity
nejmanoma arba pernélyg sunku (dél didelio Duomeny subjekty skaitiaus, duomeny laikotarpio,
nepagristai dideliy sanaudy). Tokiu atveju turi biiti nedelsiant praneSama Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai.

21 Duomeny subjekto teis¢ nesutikti, kad bty tvarkomi jo Asmens duomenys

igyvendinama tuo atveju, kai Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis ADTAL 5 straipsnio 1 dalies
5 ir (ar) 6 punktais; §i teisé yra jgyvendinama prie§ atlieckant Duomeny tvarkymo veiksmus: Biuras,
jgyvendindamas $iy Taisykliy 15.2.4. punkte nurodyta pareiga, per 3 darbo dienas nuo Asmens
duomeny gavimo ar ketinimo juos teikti tretiesiems asmenims, be minétame punkte nurodytos
informacijos, kartu informuoja Duomeny subjekta ir apie jo teisg ireiksti savo nesutikimq per 3 darbo
dienas nuo Duomeny valdytojo atsiysto radto gavimo dienos.
Duomeny subjektas, jgyvendindamas savo teisg nesutikti, kad bty tvarkomi jo Asmens duomenys,
pateikia (asmeniSkai, paStu ar elektroniniy rysiy priemonémis) Biurui ra§ytinj prane$ima apie
nesutikima dél jo Asmens duomeny tvarkymo. Jeigu Duomeny subjekto nesutikimas yra teisiskai
pagristas, Biuras nedelsdamas nutraukia Duomeny tvarkymo veiksmus, i8skyrus jstatymy nustatytus
atvejus, ir informuoja duomeny gavéjus. Duomeny subjekto pra¥ymu Biuras pranesa Duomeny
subjektui apie jo Duomeny tvarkymo veiksmy nutraukima ar atsisakyma nutraukti Duomeny
tvarkymo veiksmus. Biuras, per Siame punkte nurodytg terming negaves Duomeny subjekto rasytinio
pranedimo apie nesutikimg dél jo Duomeny tvarkymo, atlieka jy tvarkymo veiksmus teisés akty
nustatyta tvarka.

2. Duomeny subjektas savo teises gali jgyvendinti per atstova (atstova pagal jstatymg
arba atstova pagal pavedima). Atstovai pagal pavedima, veikdami Duomeny subjekto vardu, privalo
Biurui pateikti atstovavima patvirtinant] dokumenta. Sis atstovavimas jforminamas teisés akty

nustatyta tvarka:



2. Nepilnameéiam Duomeny subjektui iki 16 mety atstovauja jo atstovai pagal jstatyma:
vienas i§ tévy (jtéviy), globéjas, ripintojas.
24 Biuras visa ra§ytine ir Zoding informacija pateikia valstybine kalba. RaSytiné

informacija Duomeny subjektui, i§skyrus perduodama tiesiogiai, pateikiama registruotu pastu.

Duomeny teikimas tretiesiems asmenims

2. [ nejgalioty tre¢iyjy asmeny elektroninius ar kitokia forma (isskyrus telefonu) pateiktus
prasymus suteikti jiems informacija apie Duomeny subjektus turi biiti atsakoma tik jeigu Ragytiniame
prasyme yra nurodytas Duomeny subjekto duomeny naudojimo tikslas, tinkamas teikimo bei gavimo
teisinis pagrindas ir praSomy pateikti Duomeny subjekty duomeny apimtis.

26. Vienkartinio duomeny teikimo atveju, Biuras, teikdamas Asmens duomenis pagal
duomeny gavéjo RaSytinj praSyma, prioriteta teikia duomeny teikimui elektroniniy rySiy
priemonemis.

2]. Vaizdo duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik esant ADTA] 5 straipsnyje
nustatytam Asmens duomeny teiséto tvarkymo kriterijui pagal Asmens duomeny teikimo sutart]
(daugkartinio teikimo atveju) arba pagal Rasytinj praSyma (vienkartinio teikimo atveju), atitinkant]
ADTA] 6 straipsnio reikalavimus.

8. Konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir informacija (Asmens duomenys) gali
biiti suteikta tik tarnybiniais tikslais, neturint rastiko asmens (jo atstovo) sutikimo:

28.1. sveikatos priezifiros jstaigoms, kuriose yra/buvo gydomas, slaugomas mokinys
(Duomeny subjektas) arba atlickama jo sveikatos ekspertize;

282. institucijoms, kontroliuojan¢ioms sveikatos priezitiros paslaugas;

283. teismui, prokuratiirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms, savivaldybiy vaiko teisiy
apsaugos skyriams bei kitoms institucijoms, kurioms tokig teis¢ suteikia Lietuvos Respublikos
jstatymai.

Siame punkte i§vardytos institucijos ar istaigos pateikia vadovo arba jo jgalioto asmens
pasiradyta praSyma, pavedima, sprendima ar kita dokumenta, kurj tokiais atvejais reikia pateikti pagal
ty institucijy ar jstaigy darbg reglamentuojanéius teises aktus.

2. Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, Biuras
informacija (Asmens duomenis) apie duomeny subjekta pateikia savo iniciatyva (nesant Duomeny
subjekto Rasytinio pra§ymo) ir be duomeny subjekto sutikimo $iais atvejais:

29.1.  kai reikia pranesti apie nusikaltima;



292, savivaldybiy vaiko teisiy apsaugos skyriams pagal vaiko gyvenamaja vietg —
nedelsiant, esant pagristy jtarimy, kad yra pazeidziamos vaiko teisés, jskaitant:

29.2.1. kai jtaria vaiko neprieziiira (pavyzdZiui, netenkinami vaiko fiziniai ar psichiniai

poreikiai, neuztikrinama sveika vaikui aplinka);

29.2.2. kai jtaria emocinj (psichologinj), fizin] ir (ar) seksualinj smurtg vaiko atzvilgiu ar kitus
vaiko teisiy paZeidimus, nedelsiant pranesti rastu apie tai mokyklos vadovui bei
savivaldybes administracijos vaiko teisiy apsaugos skyriui;

202 3. kai vaiko atstovai pagal jstatyma neuZtikrina sveikatos prieziliros paslaugy vaikui
teikimo (pavyzdziui, nevykdo sveikatos priezitiros specialisty rekomendacijy, neuztikrina, kad vaikui
buty atlikti profilaktiniai sveikatos tikrinimai, atsisako vaikui biitino gydymo);

29.2.4. kai jtaria, kad vaiko atstovai pagal jstatyma del sveikatos bikles (pavyzdZziui, psichikos
ir elgesio sutrikimo, hospitalizavimo, kai vaikai licka be priezitros) negali tinkamai vykdyti savo

pareigy vaiko atZvilgiu.

V SKYRIUS
ORGANIZACINES IR TECHNINES ASMENS DUOMENUY APSAUGOS
PRIEMONES

30, Biuro organizacinés ir techninés duomeny saugumo priemonés turi uztikrinti treciaji
automatiniu bidu tvarkomy Asmens duomeny saugumo lygj. Siekiant apsaugoti Asmens duomenis
nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto
tvarkymo turi buti taikomos tokios infrastruktirinés, administracinés ir telekomunikacinés
(elektroninés) priemones:

30.1. tinkamas techninés jrangos idéstymas ir prieZifira, informaciniy sistemy prieZiira,
tinklo valdymas, naudojimosi internetu saugumo urtikrinimas ir kitos informaciniy technologijy
priemonés. UZ §iy priemoniy jgyvendinimg ir prieZifira atsako Biuro direktorius;

302. grieztas prieSgaisrinés apsaugos tarnybos nustatyty normy laikymasis. Uz Sios
priemonés igyvendinimg atsako Biuro direktoriaus jsakymu paskirti atsakingi asmenys;

303. tinkamas darbo organizavimas ir kitos administracinés priemonés. Uz $iy priemoniy
jgyvendinima atsako atitinkamy Biuro padaliniy, kuriuose tvarkomi Asmens duomenys, vadovai.

304. atsizvelgus i rizikos vertinimo rezultatus, diegiant reikiamas duomeny saugumo

priemones;

30.5. patikrinant avarinio Asmens duomeny atkiirimo tvarka atliekant praktinius bandymus.
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31. Darbuotojai, kurie tvarko Duomeny subjekto duomenis, turi laikytis konfidencialumo
principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su Duomeny subjekto duomenimis susijusia informacija, su
kuria jie susipaZzino vykdydami savo pareigas. §i pareiga islieka galioti peréjus dirbti j kitas pareigas
Biure arba pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams su Biure.

32 Darbuotojai automatiniu biidu tvarkyti Asmens duomenis gali tik po to, kai jiems
suteikiama prieigos teisé prie atitinkamos informacinés sistemos. Prieiga prie Asmens duomeny gali
biti suteikta tik tam asmeniui, kuriam Asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti. Darbo
santykiams pasibaigus, Darbuotojui prieigos prie registry ir kity programy teisés panaikinamos.

13, Darbuotojai gali perduoti dokumentus, kuriuose nurodyti Asmens duomenys, tik tiems
Darbuotojams, kurie pagal pareigas ar atskirus pavedimus turi teisg dirbti su Asmens duomenimis.

34, Darbuotojai, vykdantys Duomeny subjekto duomeny tvarkymo funkcijas, turi uzkirsti
kelig atsitiktiniam ar neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus tinkamai ir saugiai (vengiant
nereikalingy kopijy su Duomeny subjekto duomenimis kaupimo ir kt.). Dokumenty kopijos, kuriose
nurodomi Duomeny subjekto duomenys, turi biiti sunaikinamos tokiu budu, kad $iy dokumenty
nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

35, Darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi Duomeny subjekty duomenys arba i§ kuriy
kompiuteriy galima patekti j Biuro ‘nformacines sistemas, kuriose yra saugomi Duomeny subjekty
duomenys, savo kompiuteriuose turi naudoti slaptazodZius; ,.sve¢io® (angl. — ., guest") tipo, t. y.
neapsaugoti slaptazodZiais, vartotojai yra draudziami. Sivose kompiuteriuose taip pat reikia naudoti
ekrano uzsklanda su slaptazodziu. Prieigos prie asmens duomeny slaptazodziai:

35.1. suteikiami, kei¢iami ir saugomi uztikrinant jy konfidencialuma;

352. unikalils, sudaryti i§ ne maziau kaip 8 simboliy, nenaudojant asmeninio pobiidzio
informacijos;

353, kei¢iami nerediau, kaip karta per 2 ménesius, o esant batinybei (pasikeitus Darbuotojui,
igkilus jsilauzimo grésmei ir pan.) — nedelsiant;

354. pirmojo prisijungimo metu naudotojo privalomai kei€iami.

36, Darbuotojy kompiuteriai, kuriuose saugomos rinkmenos su Duomeny subjekty
duomenimis, negali biti laisvai prieinami i§ Kity tinklo kompiuteriy. Siy kompiuteriy antivirusine
programiné jranga turi biiti nuolat atnaujinama.

37. Nesant biitinybés rinkmenos su Duomeny subjekto duomenimis neturi bati dauginamos
skaitmeniniu biidu, t. y. kuriamos rinkmeny kopijos vietininose kompiuteriy diskuose, nesiojamose

laikmenose, nuotolinése rinkmeny talpyklose ir kt.
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38. Biure yra uztikrinamas saugiy protokoly ir (arba) slaptazodziy naudojimas, kai Asmens
duomenys perduodami i$oriniais duomeny perdavimo tinklais.

39, Asmens duomeny, esanéiy iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, saugos
kontrolé ir i$trynimas po jy panaudojimo uZtikrinamas perkeliant juos j duomeny bazes.

40. Darbuotojai privalo taip organizuoti savo darba, kad kiek jmanoma apriboty galimybe
kitiems asmenims (kitiems Biuro Darbuotojams ar kitiems asmenims) suzinoti tvarkomus Asmens
duomenis. Si nuostata jgyvendinama:

40.1. nepaliekant dokumenty su tvarkomais Asmens duomenimis ar kompiuterio, kuriuo
naudojantis galima atidaryti rinkmenas su Asmens duomenimis, be priezidiros taip, kad juose esancig
informacija galéty perskaityti Darbuotojai, neturintys teisés dirbti su Asmens duomenimis, ar kiti
asmenys;

402. dokumentus laikant taip, kad jy (ar jy fragmentu) negaléty perskaityti atsitiktiniai
asmenys;

403. jei dokumentai, kuriose yra Asmens duomeny, kitiems Darbuotojams, padaliniams,
istaigoms perduodami per asmenis, kurie neturi teisés tvarkyti Asmens duomenis, arba per pastg ar
kurjerj, jie privalo bati perduodami uzklijuotame nepermatomame voke. Sis punktas netaikomas,
jeigu minéti pranesimai jteikiami Duomeny subjektams asmeniSkai ir konfidencialiai.

41. U Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdyma ir reagavima  §iuos pazeidimus atsako

Biuro direktoriaus jsakymu paskirtas Biuro asmens duomeny saugos jgaliotinis.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYTOJO PASITELKIMAS

4 Tais atvejais, kai Biuras jgalioja duomeny tvarkytoja atlikti Duomeny tvarkymo
veiksmus, tarp Biuro ir duomeny tvarkytojo turi biti sudaroma radytine Asmens duomeny tvarkymo
sutartis.

43, Sprendimg perduoti Duomeny subjekto Duomeny tvarkyma Asmens duomeny
tvarkytojui atitinkamo Biuro padalinio teikimu priima Biuro direktorius.

44 Teikimg pasitelkti Duomeny tvarkytoja vykdZiusio Biuro padalinio vadovas privalo
parinkti tokj duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines ir organizacines duomeny
apsaugos priemones ir uZtikrinty, kad tokiy priemoniy biity laikomasi.

45, Biuras, sutartyje jgaliodamas duomeny tvarkytoja tvarkyti Asmens duomenis, nurodo,

kokius Duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti duomeny tvarkytojas Duomeny valdyto jo
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(Biuro) vardu. Duomeny tvarkytojai, kurie tvarko Duomeny subjekto duomenis, turi laikytis
konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su Duomeny subjekto duomenimis susijusig
informacija, su kuria jie susipazino vykdydami duomeny tvarkymo sutart, nebent tokia informacija
bty viesa pagal galiojan¢iy jstatymy ir kity teisés akty nuostatas. Sios Taisyklés pridedamos kaip

priedas prie sutarties su duomeny tvarkytoju.

VII SKYRIUS
BIURO REGISTRAVIMAS ASMENS DUOMENUY VALDYTOJU

46 Kai Biuras ketina tvarkyti naujus Asmens duomenis nauju tikslu automatiniu badu,
direktoriaus jsakymu paskirtas Darbuotojas teisés akty nustatyta tvarka pateikia Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai pranesima del duomeny tvarkymo arba prane§ima deél iSankstinés patikros.

47. Prane§ima dél Duomeny tvarkymo arba pranesima dél iSankstinés patikros pateikes Biuro
Darbuotojas yra atsakingas uZ papildomos informacijos Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
pateikimg ir kity reikalingy veiksmy atlikima, siekiant, kad Biuras buty jregistruotas Asmens

duomeny valdytoju Asmens duomeny valdytojy valstybés registre.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

48 Su Siomis Taisyklemis visi Biuro Darbuotojai supazindinami pasiraSytinai.

49, Taisyklés, jy pakeitimai ar papildymai skelbiami Biuro internetinéje svetaingje.

50, Biuras ugtikrina Darbuotojy, kuriems suteikta teise tvarkyti Asmens duomenis,
mokymus.

51. Darbuotojai, pasikeitus jy Asmens duomenims, radtu informuoja apie tai Biuro Personalo
specialista, o $is ne veliau kaip per 3 darbo dienas patikslina ir atnaujina duomenis Darbuotojy asmens
bylose bei tam skirtose duomeny bazeése. Rastas jdedamas i byla.

. Uz Taisykliy laikymasi ir perzidréjima atsakingas Biuro direktoriaus jsakymu paskirtas
Biuro duomeny valdymo jgaliotinis, kuris, jvertings Taisykliy taikymo praktika, esant poreikiui,
inicijuoja Taisykliy atnaujinima.

53, Sias Taisykles pazeide asmenys atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta

tvarka.
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